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SIMONO DAUKANTO INZINERIJOS GIMNAZIJOS
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Simono Daukanto inZinerijos gimnazija, jstaigos kodas 190541864, buveinés adresas
Daukanto g. 71, Siauliai LT- 76230 (toliau - Gimnazija) vidaus kontrolés politika (toliau — Politika)
— vidaus dokumentas, reglamentuojantis vidaus kontrolés organizavima Gimnazijoje ir darbuotojuy,
atliekanCiy joje vidaus kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Politika yra parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymo 4 straipsniu, Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymu ,,Dél Vidaus kontrolés
lgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®, atsizvelgiant | Gimnazijos veiklos pobiid] bei
ypatumus, veiklos rizikg, organizacing struktiira, personalo iSteklius, apskaitos ir informacine
sistemg, turto apsaugos sistema, kitus veiklos kontrolés poreikio vertinimus.

3. Atsizvelgiant j nuolat kintan¢ias ekonomines, reguliavimo ir veiklos salygas vidaus
kontroles politikos turinys turi bati nuolat perzitirimas ir atnaujinamas.

4. Gimnazijos vidaus kontrolés teisinis reglamentavimas nurodytas 1 priede.

5. Vidaus kontrolé¢ - Gimnazijos rizikos valdymui jo vadovo sukurta kontrolés sistema,
padedanti siekti tokiy tiksly:

5.1. laikytysi teisés akty, reglamentuojanciy Gimnazijos veikla, reikalavimuy;

5.2. saugoty turta nuo suk¢iavimo, i$8vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

5.3. vykdyty veiklg laikydamasis patikimo finansy valdymo principo, grindZiamo
ekonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumu;

5.4. teikty patikima, aktualig, iSsamig ir teisingg informacija apie savo finansing ir kita
veikla.

6. Vidaus kontrolés politika - Gimnazijos veiklos sri¢iy vidaus kontrolés tvarkos aprasy,
taisykliy ir kity dokumenty, skirty vidaus kontrolei jstaigoje sukurti ir jgyvendinti, visuma.

7. Gimnazijos rizika - tikimybé, kad dél Gimnazijos rizikos veiksniy Gimnazijos veiklos
tikslai nebus jgyvendinti arba bus jgyvendinti netinkamai ir dél to jis gali patirti nuostoliy.

8. Gimnazijos rizikos valdymas - Gimnazijos rizikos veiksniy nustatymas, analizé ir
priemoniy, kurios sumazinty arba pasalinty neigiama poveiki jstaigos veiklai, parinkimas.

9. Gimnazijos veiklg reglamentuojanéiy jstatymy ir kity teisés akty sarasas: Simono
Daukanto inZinerijos gimnazijos nuostatai patvirtinti Siauliy savivaldybés tarybos; Simono Daukanto
gimnazijos vidaus darbo taisyklés; Simono Daukanto inZinerijos gimnazijos grynujy pinigy apskaitos
tvarka; Simono Daukanto inZinerijos gimnazijos decentralizuoty vieyjy pirkimy vykdymo ir vidaus
kontrolés tvarkos aprasas; Simono Daukanto inZinerijos gimnazijos finansy kontrolés taisykles;
Simono Daukanto inZinerijos gimnazijos darbuotojy darbo apmokéjimo tvarka.

IT SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES PRINCIPAI

10. Vidaus kontrole yra kompleksinis ir nenutriikstamas procesas, apimantis jvairiy vidaus
kontrolés priemoniy parinkimg ir taikyma, tokiu biidu didinant Gimnazijos veiklos efektyvuma, ir
rezultatyvuma.

11. Gimnazijos vidaus kontrolés tikslai — padéti uztikrinti, kad:



11.1. Gimnazijos veikla biity vykdoma, vadovaujantis teisés akty reikalavimais;

11.2. Gimnazijos saugoty turta nuo sukéiavimo, i$§vaistymo, pasisavinimo, neteiseto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo ar kity neteiséty veikuy;

11.3. Gimnazijos veikla biity vykdoma, laikantis patikimo finansy valdymo principo,
grindZiamo ekonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumu;

11.4. teikiama informacija vidaus ir idorés suinteresuotosioms $alims apie Gimnazijos
finansing ir kitg veiklg biity patikima, aktuali, i§sami ir teisinga.

12. Gimnazijos vidaus kontrolé organizuojama, vadovaujantis $iais pagrindiniais principais:

12.1. dinamiSkumo — vidaus kontrolé turi bati nuolat tobulinama, atsizvelgiant j
besikeicianc¢ias Gimnazijos veiklos salygas;

12.2. efektyvumo — siekiama vidaus kontrolés procediiras ir priemones nustatyti taip, kad
vidaus kontrolés jgyvendinimo sgnaudos neviryty dél atlickamy vidaus kontrolés veiksmy gaunamos
naudos;

12.3. nenutriikstamo funkcionavimo — vidaus kontrolé¢ turi biiti jgyvendinama nuolatos;

12.4. optimalumo — vidaus kontrolé turi bati proporcinga rizikai ir nepertekling;

12.5. rezultatyvumo — turi buti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

12.6. tinkamumo — vidaus kontrolé¢ pirmiausia jgyvendinama tose veiklos srityse, kuriose
susiduriama su didZiausia rizika.

IIT SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ELEMENTALI

13. Gimnazijos vidaus kontrolg sudaro $ie elementai (1 schema):
13.1. kontrolés aplinka;

13.2. rizikos valdymas ir vertinimas;

13.3. kontrolés veikla;

13.4, stebésena;

13.5. informavimas ir komunikacija.

Stebésena: 1schema

Nuolatiné veiklos
stebésena

Periodinis vertinimas

Informavimas ir
komunikacija

Vidiné komunikacijja
[Soriné komunikacija

Kontrolés veikla:

Finansy kontrolé

Informacinio saugumo kontrolé
Darbuotojy elgesio kontrolé

Rizikos valdymas ir vertinimas:
Ivykiy ir riziky indentifikavimas
Riziky vertinimas

Reagavimo j rizikas nuamtymas

Kontrolés aplinka:
Organizacijos struktiira
Vadovavimo stilius
Zmogiskieji idtekliai
Profesines etikos principai




PIRMAS SKIRSNIS
KONTROLES APLINKA

14. Kontroles aplinka — tai aplinka, kurioje vykdoma Gimnazijos veikla ir kurioje
funkcionuoja vidaus kontrolés sistema. Kontrolés aplinka apima Gimnazijos organizacing struktiirg,
vadovavimo stiliy, personalo valdymo politika ir praktika, pedagogy ir darbuotojy profesinés etikos
principus ir taisykles, kompetencija ir kitus veiksnius, turingius jtakos vidaus kontrolés
lgyvendinimui ir kokybei. Gimnazijos kontrolés aplinkos elementai pavaizduoti 2 schemoje.

2 schema

Kontrolés aplinka
Profesinés etikos principai Organizaciné struktiira
Gimnazijos etikos kodeksas Padaliniai
Korupcijos prevenciné programa Procesai
Zmogiskieji iStekliai Vadovavimas
Kompetencijos ugdymas Vertybes
Atlygio politika Nuolatinis tobulinimas

15. Gimnazija turi du skyrius: neformaliojo ugdymo, pagalbos ir @ikio skyrius. Gimnazijos
struktlira tvirtina direktorius.

16. Gimnazijos administracija jsipareigojusi sudaryti tinkama darbo aplinka Gimnazijos
pedagogams ir darbuotojams, skatinti juos, gerinti atlickama veikla, tobulinti pedagogy ir darbuotojy
kvalifikacijg bei kompetencija.

17. Gimnazijos administracija organizuoja ir kontroliuoja pedagogy ir darbuotojy darba,
vadovaudamiesi Gimnazijos veiklos planavimo dokumentais (Gimnazijos strateginiais tikslais,
metiniu veiklos planu, rizikos ir kokybés planavimo dokumentais ir kt.), Gimnazijos nuostatais ir
pareigybiy apras§ymais.

18. Visiems Gimnazijos pedagogams ir darbuotojams yra parengti pareigybiy aprasymai,
kurie, nustato pareigybiy funkcijas, teises bei pareigas. Papildomos pareigybiy apraSymuose
nenumatytos funkcijos priskiriamos Gimnazijos direktoriaus jsakymais ir tiesioginiy vadovy
nurodymais.

19. Pagrindiniai Gimnazijos pedagogy ir darbuotojy etikos principai, normos bei vertybés,
kuriy jie privalo laikytis tarnybos ir ne tarnybos metu, nustatyti gimnazijos etikos kodekse.

20. Gimnazijos darbuotojy kompetencijos poreikius nustato tiesioginis vadovas, rengdamas
pareigybés apraSyma (apraSymo specialieji reikalavimai). Darbuotojo atitikimas reikalavimams
vertinamas, jj priimant j darba.

21. Siekiant didinti Gimnazijos uztikrinti auk$tgq ugdymo kokybe, pritraukti, ugdyti ir
iSlaikyti kompetentingus pedagogus ir darbuotojus, Gimnazijoje jdiegta ir taikoma atlygio politika,
kurioje pateikti piniginio atlygio uz darba principai.

ANTRASIS SKIRSNIS
RIZIKOS VALDYMAS IR VERTINIMAS

22. Gimnazijos jdiegta rizikos valdymo sistema padeda uztikrinti Gimnazijos veiklos tiksly
pasickima optimaliomis priemonémis. Optimaliomis laikomos priemonés, kuriy jgyvendinimas
leidZia efektyviai sumazinti ar eliminuoti rizika, jos tikimybe ir / ar poveikj bei kuriy jgyvendinimo
kastai nevirSija galimo neigiamo atitinkamos rizikos poveikio. Gimnazijos rizikos valdymo ir
vertinimo eiga pavaizduota 3 schemoje.



3 schema

Rizikos valdymas ir vertinimas

Remiantis veiklos tikslais ir aplinkybémis, nustatomos rizikos

Ivykiy ir riziky identifikavimas | —

'

Riziky vertinimas
Rizikos vertinimos pagal jy atsiradimo tikimybe ir galimg :

O
z2

poveikj
v

Reagavimo i rizika numatymas . Reikdmingoms rizikoms parenkamos rizikos valdymo

priemonés, priimami sprendimai dél reagavimo j kitas rizikas

L {4

Projekty rizikos Informacijos saugos rizikos

23. Rizikos valdymo principai ir strateginés nuostatos jtvirtinamos bei jy jgyvendinimas
uZtikrinamas, sukuriant atitinkamus dokumentus ir procediras (Gimnazijos riziky valdymo planas ir
kt.) bei atlickant monitoringo (kontrolés) veiksmus.

24. Rizikos valdymo procesas apima visas Gimnazijos veiklos funkcines sritis, procesus ir
administracijos padalinius. Rizikos valdymo procese dalyvauja administracija Gimnazijos pedagogai
ir darbuotojai, kuriy funkeijos ir atsakomybés, susijusios su rizikos valdymu, numatytos Gimnazijos
rizikos ir kokybés valdymo plane.

25. Rizikos identifikavimo, vertinimo ir optimaliy jy valdymo priemoniy parinkimo
principai bei tvarka nustatyti Vadove.

26. Gimnazijos informacijos saugumo rizikos vertinamos, vadovaujantis Gimnazijos
duomeny saugos tvarkomis.

TRECIASIS SKIRSNIS
KONTROLES VEIKLA

27. Kontroles veikla— tai Gimnazijos veikla, apimanti jgaliojimy, leidimuy, teisiy suteikima,
funkcijy atskyrimg, prieigos prie turto ir dokumenty kontrole, veiklos ir rezultaty perZitra, veiklos
priezidrg ir kity direktoriaus nustatyty reikalavimy laikymasi. Gimnazijos kontrolés veiklos elementai
pavaizduoti 4 schemoje.

4 schema
Darbuotojy elgesio kontrolé Finansy/ turto kontrolé
Korupcijos prevencinis planas A Finansy kontrolés tvarka
Etikos kodeksas
Darbutojy vertinimo tvarka
Vidaus tvarkos taisykles
Veiklos kontrolé Informacijos saugumo kontrolé
Strateginiai, metiniai planai Duomeny apsaugos tvarkos

Kontrolés veiklos




28. Finansy kontrolés srityje Siauliy centralizuota buhalterija perduota Gimnazijos
buhalterinés apskaitos organizavimo funkcija, kuri pirma visy tkiniy operacijy ir Gkiniy jvykiu
registravimo, grupavimo ir apibendrinimo sistemos sukirimg ir jgyvendinima, apskaitos politikos
parinkima, parengimg, patvirtinimg ir jgyvendinima, saskaity plano sudarymg ir patvirtinima,
apskaitos tvarkyma, finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy bei konsoliduotujy finansiniy
ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy parengimg, informacijos teikima, vidaus kontrole ir kt.

29. Finansy valdymo funkcijas, apiman¢ias dokumenty / informacijos teikima centralizuotai
buhalterijai, finansy kontrole ir planavima, finansavimo sumy ir kity 1é$y panaudojimo kontrole, turto
prieZilrg (taupy ir efektyvy naudojima), ataskaity perziiira ir informacijos teikima atlicka Gimnazija.

30. Finansy kontrolé, apimanti tkiniy operacijy tvirtinimg, mokeéjimy kontrole ir turto
naudojimo kontrolg, Gimnazijoje vykdoma, vadovaujantis Gimnazijos finansy kontrolés taisyklémis.

31. Rizika, kad Gimnazijos turtu ir dokumentais naudosis nejgalioti (nepaskirti) asmenys ir
kad turtas ir dokumentai bus neapsaugoti nuo neteiséty veiky, yra valdoma, jgyvendinant Gimnazijos
asmens duomeny apsaugos taisyklémis, buhalterinés apskaitos vadove.

32. Informacijos saugumo kontrolés srityje programiné ir kompiuteriné jranga valdoma,
laikantis [SO/IEC 27001:2017 standarto reikalavimy, Gimnazijos duomeny saugos taisyklémis.

33. Programines ir kompiuterinés jrangos valdymg sudaro:

33.1. kompiuteriy tinklo, tarnybiniy sto¢iy tvarkymas, kompiuteriy tinklo paslaugy teikimas
ir apsauga nuo kenksmingy veiksniy;

33.2. Informaciniy technologijy sistemuy, kurios apima Gimnazijos informacines sistemas,
taikomaja programing jranga ir Informaciniy technologijy infrastruktiiros sistemas, valdymas;

33.3. Gimnazijos kompiuterizuoty darbo viety valdymas;

33.4. Informaciniy technologijy incidenty ir paklausimy, problemy, konfigiiracijy, paslaugy
lygio, pakeitimy, versijy ir Ziniy valdymas;

33.5. neSiojamy ir stacionariy elektroninés informacijos laikmeny naudojimas, prieziiira,
perneSimas, pakartotinis naudojimas ir naikinimas; -

33.6. programines ir aparatinés jrangos poreikio nustatymas, naudojimas ir prieZiura;

33.7. Gimnazijos taikomosios programinés jrangos kiirimas, diegimas, techniné prieZiiira ir
likvidavimas.

34. Gimnazijos veiklos prieZilira vykdoma, rengiant Gimnazijos strateginj ir metinj veiklos
planus, kuriuose pedagogams, administracijai aiskiai priskirti vykdytini veiksmai / priemonés, ju
vykdymo terminai, jy vykdymo ataskaitas.

35. Rizika, kad Gimnazijos veiklos sritys, procesai ir rezultatai neatitiks Gimnazijos tiksly
ir keliamy reikalavimy, valdoma, vykdant periodinj veiklos ir rezultaty vertinima pagal nustatyta
tvarka, kuris apima:

35.1. procesy monitoringg ir matavima:

35.1.1. procesy vertinimo kriterijy ir rodikliy stebésena, lyginant ataskaitinio laikotarpio
veiklos rezultatus su planuotais;

35.1.2. ne reCiau kaip kartg per pusmetj vykdoma procesy procediiry perziiira.

36. Gimnazijoje veikla organizuojama taip, kad buty iSvengta ty€iniy klaidy bei kity
neteisety veiky pasireiSkimo tikimybés sumaZinima ir (arba) fiksavima laiku. Tuo tikslu Gimnazijoje
yra patvirtinti ir taikomi tokie dokumentai: Gimnazijos etikos kodeksas, Gimnazijos korupcijos
prevencijos planas ir kiti.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
STEBESENA

37. Gimnazijoje vykdoma nuolatiné¢ veiklos stebésena ir periodiniai vertinimai, siekiant
nustatyti, ar yra laikomasi Vidaus kontrolés politikos nuostaty ir ar Vidaus kontrolés politika atitinka
besikeiciancias veiklos salygas. Gimnazijos nuolatings ir periodinés stebésenos elementai pavaizduoti
5 schemoje.



5 schema

Stebésena \

Veiklos kontrolé
Strateginiy ir metiniy plany ataskaitos
Galimy riziky aptarimas

Vidaus auditas
Veiklos audita
Procesy auditai

Darbuotoju elgesio kontrolé

Skundy, praneS§imy dél Gimnazijos
etikos kodekso pazeidimy

Vidaus darbo tvarkos taisykliy
laikymosi priezitira

ISores auditai

Savivaldybés kontrolés auditai
Valstybes kontrolés auditai
Nacionalinés §vietimo agentiiros auditai

Informacijos saugumo kontrolé
Duomeny tvarkymo  teisingumo
kontrolé

Informacijos  saugumo  incidenty
tyrimas

Duomeny nutekéjimo prevencijos
kontrolé

Pazeidimy valdymas

Finansy / turto kontrolé

Finansiniy 1ir biudzeto vykdymo
ataskaity rinkiniy analizé

Informacijos apie biudZeto vykdyma
analizé

Turto ir jsipareigojimy inventorizacija

38. Nuolatine stebésena yra atlieckama:

38.1. Gimnazijos strateginius ir metinius veiklos planus ir ataskaitas;
38.2. su rizikos ir kokybés valdymu susijusia dokumentacija;
38.3. informacija apie Gimnazijos korupcijos prevencijos plano jgyvendinima;

38.4. analizuojant duomeny tvarkymo teisétumo kontrolés rezultatus ir rengiant patikrinimo

ataskaitas;

38.5. atliekant informacijos saugumo incidenty tyrimus;
38.6. analizuojant duomeny nutekéjimo prevencijos kontrolés rezultatus;
38.7. atliekant paZeidZiamumo valdymo stebésena;
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38.8. nagrinejant gautus skundus, pranesimus dél Gimnazijos pedagogy ar darbuotojuy
galimo Gimnazijos etikos kodekso nuostaty, vidaus darbo taisykliy nesilaikymo / pazeidimo;

38.9. atlickant Gimnazijos turto ir jsipareigojimy inventorizacija;

38.10. vykdant informacijos apie biudzeto vykdyma analize.

39. Periodiniai vertinimai atliekami, vykdant:

39.1. vidaus auditus;

39.2. iSorés auditus.

40. Vidaus auditus, kuriy metu vertinamas teisés akty reikalavimy, veiklos plany ir kity
dokumenty vykdymas, atlieka Gimnazijos direktoriaus jsakymu sudaryta darbo grupé.

41. Lietuvos Respublikos valstybés kontrolé ir kitos jgaliotos institucijos jstatymy nustatyta
tvarka vykdo Gimnazijos finansinés veiklos kontrole.

PENKTASIS SKIRSNIS
INFORMAVIMAS IR KOMUNIKACIJA

42. Gimnazija rengia ir naudoja aktualia, i§samia, patikima ir teisinga informacija,
atitinkancia jai nustatytus reikalavimus ir palaikan¢ia vidaus kontrolés veikima.

43. Gimnazijoje taikomi $ie pedagogy ir darbuotojy informavimo budai:

43.1. elektroninis paStas. Einamaisiais klausimais Gimnazijos pedagogai ir darbuotojai
informuojami elektroniniu pastu;

43.2. intranetas. Gimnazijoje naudojama intraneto svetaing, kurioje pateikiamos Gimnazijos
naujienos, projektai ir jy dokumentacija, mokomoji medziaga, teisin¢ informacija, veiklos planavimo
dokumentali, ataskaitos, su rizikos ir kokybés valdymu susijusi dokumentacija ir kt.;

43.3. susirinkimai. Esant mokymy ar kity klausimy aptarimo poreikiui, organizuojami
procesy administratoriy ar kity Gimnazijos pedagogy ir darbuotojy tiksliniy grupiy susirinkimai;

43.4. asmeninis informavimas. Su veiklos tikslais ir uZdaviniais atsakingus pedagogus ir
darbuotojus pagal savo kompetencija supaZindina Gimnazijos administracija.

43.5. elektroniniu dienynu. Naudojant Gimnazijos internetiniu dienynu pedagogams
pateikiama informacija apie einamus klausimus, naujienos, jpareigojimai.

44. ISores komunikacija vykdoma, skelbiant Gimnazijos strateginius, metinius veiklos
planus ir jy ataskaitas ir kita aktualia informacija Gimnazijos interneto svetaingje, organizuojant
informacinius renginius, bendraujant su Ziniasklaida, verslo organizacijomis ir kitomis institucijomis,
dalyvaujant ir atstovaujant Gimnazija tarptautiniuose renginiuose, komitetuose, komisijose ar darbo
grupése.

~ IVSKYRIUS .
VIDAUS KONTROLES DALYVIY PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

45. Gimnazijos vidaus kontrolés dalyviai:

45.1. Gimnazijos direktorius;

45.2. direktoriaus pavaduotojas ir skyriy vedéjai;

45.3. Vidaus audito darbo grupé.

46. Gimnazijos direktorius organizuoja vidaus kontrolés kiirimg ir jgyvendinima,
uztikrindamas atitiktj teisés akty reikalavimams ir nuolatinj jos tobulinima:

46.1. koordinuoja Vidaus kontrolés politikos rengimo procesa ir uztikrina, kad apie ja biity
informuoti Gimnazijos pedagogai ir darbuotojai, visuomené ir kitos suinteresuotos Salys;

46.2. uztikrina vykdomos veiklos atitiktj teisés akty reikalavimams;

46.3. uztikrina, kad kiekvienais metais biity atliekama vidaus kontrolés analizé ir vertinimas,
atsizvelgiant | vidaus kontrolés stebésenos rezultatus;

46.4. uztikrina, kad biity pasalintos direktoriaus pavaduotojo ugdymui, skyriy vedéjy
nustatytos neatitiktys vidaus kontrolés srityje ir jy atsiradima lemiantys veiksniai.

47. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui, skyriy vedéjai:

47.1. uztikrina vidaus kontrolés efektyvy apriipinima itekliais, funkcionavimg, tobulinima
ir jos rezultatyvumo gerinima;



47.2. dalyvauja periodiniame ilgalaikiy veiklos riziky identifikavimo, vertinimo ir priemoniy
planavimo procese;

47.3. analizuoja informacija ir teikia pastabas dél Gimnazijos vidaus kontrolés ir rizikos
valdymo;

47.4. analizuojant duomeny tvarkymo teisétumo kontrolés rezultatus ir rengiant patikrinimo
ataskaitas;

47.5. atlickant informacijos saugumo incidenty tyrimus;

47.6. analizuojant duomeny nutekéjimo prevencijos kontrolés rezultatus;

47.7. nagrin¢jant gautus skundus, prane$imus dél Gimnazijos pedagogy ar darbuotojuy
galimo Gimnazijos etikos kodekso nuostaty nesilaikymo / pazeidimo;

47.8. atlickant Gimnazijos turto ir jsipareigojimy inventorizacija.

48. Nuolating stebéseng Gimnazijoje reglamentuoja Duomeny tvarkymo Gimnazijoje
taisyklés, Gimnazijos duomeny saugos nuostatai, Gimnazijos etikos kodeksas, Gimnazijos finansy
kontrolés taisyklés.

49. Periodiniai vertinimai atlickami, vykdant:

49.1. vidaus auditus;

49.2. iSorés auditus.

50. Vidaus auditus, kuriy metu vertinamas teisés akty reikalavimy, veiklos plany ir kity
dokumenty vykdymas, atlieka Siauliy miesto savivaldybés administracijos audito grupé.

51. Lietuvos Respublikos valstybes kontrolé, savivaldybés audito skyrius ir kitos igaliotos
institucijos jstatymy nustatyta tvarka vykdo Gimnazijos finansinés veiklos kontrole.

52. Trokumai, nustatyti nuolatinés stebésenos ir (ar) periodiniy vertinimy metu yra
registruojami Neatitik¢iy ir gerinimo galimybiy registravimo Zurnale arba Trumpalaikiy veiklos
riziky registravimo Zurnale. Vidaus audity metu uZfiksuoti trikumai registruojami vidaus audity
ataskaitose.

53. Vidaus kontroles dalyviy pareigos ir atsakomybés yra apibréztos atitinkamai Gimnazijos
nuostatuose, pedagogy ir darbuotojy pareigybiy apragymuose.

V SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

54. Gimnazijos vidaus kontrolés analiz¢ atlieka Siauliy miesto savivaldybés administracijos
centralizuota vidaus audito tarnyba.

55. Kiekvienais metais gimnazija jsivertina kaip jgyvendinama vidaus kontrolés politika ir
teikia ataskaitq Siauliy miesto savivaldybés administracijos strateginio planavimo ir finansy skyriui.

56. Gimnazijos vidaus kontrolé vertinama:

56.1. labai gerai (4 balai) — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, vidaus kontrolés
trikumy nerasta;

56.2. gerai (3 balai) — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, bet yra vidaus kontrolés
trikumy, neturin¢iy neigiamos jtakos Gimnazijos veiklos rezultatams;

56.3. patenkinamai (2 balai) — jei visa rizika yra nustatyta, tadiau dél netinkamo rizikos
valdymo yra vidaus kontrolés trikumy, kurie gali turéti neigiama jtaka Gimnazijos veiklos
rezultatams;

56.4. silpnai (1 balas) — jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir
vidaus kontrolés triikumai daro neigiamg jtaka Gimnazijos veiklos rezultatams.

57. Vidaus kontrolés politikos jgyvendinimui vertinti numatytas vertinimo kriterijus: vidaus
kontrolés vertinimo pokytis — pirmo vertinimo rezultatas lyginamas su dabartiniu vertinimu.

58. Vidaus kontrolé Gimnazijoje nuolat tobulinama, atsizvelgiant 1 vidaus kontrolés analizés
ir vertinimo rezultatus.
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VI SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES IGYVENDINIMA TEIKIMAS

59. Gimnazijos direktorius kiekvienais metais iki kovo 1 dienos Siauliy miesto savivaldybés
administracijai teikia:

59.1. ar Gimnazijoje nustatyta vidaus kontrolés politika ir ar ji veiksminga;

59.2. kaip Gimnazijoje kuriama ir jgyvendinama vidaus kontrole, atitinkanti vidaus
kontrolés principus ir apimanti visus vidaus kontrolés elementus;

59.3. ar atlickama vidaus kontrolés analizé, apimanti visus vidaus kontrolés elementus,
jvertinami Gimnazijos veiklos trikumai, pokyciai, atitiktis nustatytiems reikalavimams;

59.4. ar pasalinti vidaus kontrolés jgyvendinimo prieziiirg atliekan¢iy darbuotojy ir kity
Gimnazijos audito vykdytojy nustatyti vidaus kontrolés trikumai ir Jy atsiradima lemiantys veiksniai.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

60. Visi uz veiklos kontrole atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo
kontroleés pareigas, privalo siekti, kad kontrole Gimnazijoje biity veiksminga, t. y. patys privalo
vykdyti kontrole savo konkre¢ios veiklos aplinkoje ir atsakyti uZ jos nevykdyma.

61. Gimnazijos darbuotojai, pastebéje $ios Politikos pazeidimus, apie juos privalo
informuoti direktoriy.

62. Gimnazijos darbuotojai turi teise rastu direktoriui teikti $ios Politikos ir veiklos kontrolés
tobulinimo pasitlymus.

63. Gimnazijos direktorius uZtikrina, kad biity pasalinti veiklos kontrolés srityje atsakingy
asmeny nustatyti trikumai ir jy atsiradima lemiantys veiksniai.

64. Uz Sioje Politikoje nustatyty pareigy nesilaikyma darbuotojams gali biti skiriamos
drausminés nuobaudos Darbo kodekso nustatyta tvarka.

65. Sioje Politikoje nurodyty darbuotojy, atliekanéiy veiklos ir finansy kontrolés procediiras,
pagrindinés pareigos ir atsakomybé kontrolés srityje yra apraSomos jy pareigybiy aprasymuose.

66. Vidaus kontrolés politika ne re¢iau kaip karta per metus turi biiti perzidirima,
patikslinama ir atnaujinama, siekiant uZtikrinti dokumento aktualumg ir atitiktj Gimnazijos
poreikiams.
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1 Priedas

PAGRINDINIAI NORMINIAI AKTAL REGLAMENTUOJANTYS S[AULIU SIMONO
DAUKANTO INZINERIJOS GIMNAZIJOS VEIKLA

» Lietuvos Respublikos Konstitucija

» Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymas

e Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatymas

o Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo
juo jstatymas

o Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstatymas

» Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymas

e Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymas

» Lietuvos Respublikos viedyjy istaigy jstatymas

 Lietuvos Respublikos viesojo administravimo jstatymas

e Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas

e Lietuvos Respublikos darbo kodeksas

o Lietuvos Respublikos Vieéojo sektoriaus atskaitomybeés jstatymas

e Asmeny prasqu nagrmejlmo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose,
istaigose ir kituose vieSojo administravimo subjektuose taisyklés

e Vidaus tvarkos taisyklés;

» Gimnazijos nuostatai;

» Darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos apragas;

e Darbo apmokéjimo aprasas;

» Etikos kodeksas;

» Nuotolinio darbo aprasas;

»  Mokytojy etatinio darbo kraivio sandaros aprasas;

 Darbo laiko nustatymo ir darbo laiko apskaitos apragas;

» Finansy kontrolés taisyklés;

o Grynyjy pinigy apskaitos tvarka;

» Bibliotekos fondo apsaugos aprasas;

o Viedyjy pirkimy tvarkos aprasas;

* Asmens duomeny tvarkymo, saugojimo taisyklés;

¢ Asmens duomeny saugojimo politika;

o Bubhalterinés apskaitos vadovas.



